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|É¶xÉ-1. (Eò) ÊEòx½þÓ {ÉÉÄSÉ ¶É¤nùÉå Eäò Ë½þnùÒ {ÉªÉÉÇªÉ Ê±ÉÊJÉB* (5)

(i) Deputation
....................................

(ii) Recommendation
....................................

(iii) Provision
....................................

(iv) Approval
....................................

(v) Honorarium
....................................

(vi) Campus
....................................

(vii) Implementation
....................................

    (JÉ) ÊEòx½þÓ {ÉÉÄSÉ ¶É¤nùÉå Eäò +ÆOÉäVÉÒ {ÉªÉÉÇªÉ Ê±ÉÊJÉB* (5)

(i) ¨ÉÖJªÉÉ±ÉªÉ ....................................

(ii) +vÉÒxÉºlÉ ....................................

(iii) ¨ÉÉxÉEòÒEò®úhÉ ....................................

(iv) ¶ÉiÉÇ ....................................

(v) +ÉnùªÉIÉ®ú ....................................

(vi) º{É¹]õÒEò®úhÉ ....................................

(vii) |ÉÉlÉÊ¨ÉEòiÉÉ ....................................

    (MÉ) EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÒ Ë½þnùÒ ¨Éå |ÉªÉÖCiÉ ½þÉäxÉä ´ÉÉ±Éä +ÆOÉäVÉÒ Eäò ÊxÉ¨xÉÊ±ÉÊJÉiÉ ´ÉÉCªÉÉå ¨Éå ºÉä ÊEòx½þÓ nùºÉ EòÉ

Ë½þnùÒ ¨Éå +xÉÖ́ ÉÉnù EòÒÊVÉB* (10)

(i) Disciplinary action will be taken against him.

.........................................................................................................
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(ii) Action may be taken according to rule.

.........................................................................................................

(iii) Draft of the letter is put up for approval.

.........................................................................................................

(iv) Sanction of the Director is necessary.

.........................................................................................................

(v) The bill has been passed for payment.

.........................................................................................................

(vi) Action may be taken as proposed.

.........................................................................................................

(vii) File may be put up immediately.

.........................................................................................................

(viii) Necessary information may be sent without further delay.

.........................................................................................................

(ix) The agenda of meeting will be sent afterwords.

.........................................................................................................

(x) Departmental inquiry is being conducted in this matter.

.........................................................................................................

(xi) This is to certify that .................

.........................................................................................................

(xii) To be filled in by the Departmental Officer.

.........................................................................................................
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|É¶xÉ-2.  (Eò) JÉÉ±ÉÒ ºlÉÉxÉÉå {É®ú {ÉjÉÉSÉÉ®ú Eäò ={ÉªÉÖCiÉ |ÉEòÉ®ú ¦ÉÊ®úB* (10)

(i) UÖô]Âõ]õÒ EòÒ ¨ÉÆVÉÚ®úÒ Eäò Ê±ÉB ............................. EòÉ |ÉªÉÉäMÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ*

(ii) ºÉ®úEòÉ®úÒ +Énäù¶ÉÉå EòÒ ºÉÚSÉxÉÉ näùxÉä Eäò Ê±ÉB ............................. EòÉ |ÉªÉÉäMÉ ½þÉäiÉÉ

½èþ*

(iii) xÉB {ÉnùÉå EòÒ ¨ÉÆVÉÚ®úÒ ............................. Eäò nÂù́ ÉÉ®úÉ EòÒ VÉÉxÉÒ SÉÉÊ½þB*

(iv) +xÉÖ¦ÉÉMÉÉå +Éè®ú Eò¨ÉÇSÉÉÊ®úªÉÉå Eäò ¤ÉÒSÉ EòÉ¨É Eäò Ê´É´É®úhÉ Eäò Ê±ÉB .............................

EòÉ |ÉªÉÉäMÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ*

(v) ¦ÉÉ®úiÉ ºÉ®úEòÉ®ú Eäò ̈ ÉÆjÉÉ±ÉªÉÉå Eäò +É{ÉºÉÒ {ÉjÉ ́ ªÉ´É½þÉ®ú Eäò Ê±ÉB .............................

EòÉ |ÉªÉÉäMÉ ½þÉäiÉÉ ½èþ*

(vi)
............................. ¨Éå ºÉÆ¤ÉÉävÉxÉ "Ê|ÉªÉ ¸ÉÒ EòJÉMÉ' ½þÉäiÉÉ ½èþ +Éè®ú º´ÉÊxÉnæù¶É

"+É{ÉEòÉ' ½þÉäiÉÉ ½èþ*

(vii) +®úÉVÉ{ÉÊjÉiÉ Eò¨ÉÇSÉÉÊ®úªÉÉå EòÒ +xÉÖ¦ÉÉMÉ ̈ Éå iÉèxÉÉiÉÒ ªÉÉ BEò +xÉÖ¦ÉÉMÉ ºÉä nÚùºÉ®äú +xÉÖ¦ÉÉMÉ

¨Éå ºlÉÉxÉÉÆiÉ®úhÉ Eäò Ê±ÉB ............................. EòÉ |ÉªÉÉäMÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ*

(viii)
............................. EòÒ ¦ÉÉ¹ÉÉ ̈ Éå ºÉÉ¨ÉÉxªÉiÉ: =iiÉ¨É {ÉȪ û¹É, BEò ́ ÉSÉxÉ EòÉ |ÉªÉÉäMÉ

½þÉäiÉÉ ½èþ*

(ix) Eò¨ÉÇSÉÉÊ®úªÉÉå Eäò Ê´É¯ûnÂùvÉ +xÉÖ¶ÉÉºÉÊxÉEò EòÉ®Çú́ ÉÉ<Ç Eäò Ê±ÉB .............................

EòÉ |ÉªÉÉäMÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ*

(x) |É¶ÉÉºÉÊxÉEò ºÉÖvÉÉ®ú Ê´É¦ÉÉMÉ Eäò +Énäù¶ÉÉå Eäò ¤ÉÉnù ºÉä EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÒ {ÉjÉÉSÉÉ®ú ¨Éå
............................. EòÉ |ÉªÉÉäMÉ ¤ÉÆnù ½þÉä MÉªÉÉ ½èþ*

       (JÉ) xÉÒSÉä ÊnùB MÉB ´ÉÉCªÉÉå ¨Éå ºÉ½þÒ {É®ú ºÉ½þÒ (P) +lÉ´ÉÉ MÉ±ÉiÉ {É®ú MÉ±ÉiÉ (X) EòÉ ÊxÉ¶ÉÉxÉ

±ÉMÉÉ<B* (10)

(i) |ÉªÉÉäVÉxÉ¨ÉÚ±ÉEò Ë½þnùÒ Eäò ºÉ¦ÉÒ |ÉªÉÉäMÉ IÉäjÉÉå EòÒ ¶É¤nùÉ´É±ÉÒ ºÉ¨ÉÉxÉ ½þÉäiÉÒ ½èþ*

(ii) ¦ÉÉ¹ÉÉ EòÒ |ÉªÉÉäMÉMÉiÉ Ê¦ÉxxÉiÉÉ =ºÉEäò |ÉªÉÖCiÉ IÉäjÉ EòÒ +É´É¶ªÉEòiÉÉ

ºÉä {ÉènùÉ ½þÉäiÉÒ ½èþ*
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(iii) EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÒ Ë½þnùÒ EòÉ +É®Æú¦É ¨ÉÉèÊ±ÉEò °ü{É ºÉä ½Öþ+É lÉÉ*

(iv) EåòpùÒªÉ ®úÊVÉº]ÅõÒ b÷ÉEò EòÉä EòÉä<Ç Ê®úEòÉbÇ÷ ®úJÉä Ê¤ÉxÉÉ +xÉÖ¦ÉÉMÉÉå ¨Éå

¦ÉäVÉ ÊnùªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ*

(v) Ê]õ{{ÉhÉÒ ¤Éc÷Ò ½þÉäxÉä {É®ú ¨ÉÉ¨É±Éä EòÉ GòÊ¨ÉEò ºÉÉ®ú {ÉÊ®úÊ¶É¹]õ Eäò °ü{É ¨Éå

ÊnùªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ*

(vi) +ÆiÉ ¨Éå ºÉ½þÉªÉEò Ê]õ{{ÉhÉÒ Eäò nùÉ<È +Éä®ú +{ÉxÉä +ÉnÂùªÉIÉ®ú Eò®úiÉÉ ½èþ*

(vii) ºÉÉ®ú EòÒ ºÉÆ®úSÉxÉÉ +xªÉ {ÉȪ û¹É ¨Éå ½þÉäxÉÒ SÉÉÊ½þB*

(viii) ®úÊVÉº]õ®ú Eäò {ÉÞ¹`ö Eäò ¤ÉÒSÉÉå¤ÉÒSÉ xÉÒ±ÉÒ ºlÉÉ½þÒ ºÉä iÉÉ®úÒJÉ b÷É±É nùÒ

VÉÉiÉÒ ½èþ*

(ix) ºÉ¦ÉÒ ºÉÆnù¦ÉÉç, ÎºlÉÊiÉªÉÉå +Éè®ú |ÉªÉÉäVÉxÉÉå ¨Éå ¦ÉÉ¹ÉÉ EòÉ º´É°ü{É ºÉ¨ÉÉxÉ

®ú½þiÉÉ ½èþ*

(x) EÖòUô {ÉÉÊ®ú¦ÉÉÊ¹ÉEò ¶É¤nù BäºÉä ½þÉäiÉä ½éþ ÊVÉxÉEòÒ ´ªÉÉJªÉÉ ºÉ®ú±É +Éè®ú

ºÉÒvÉÒ-ºÉÉnùÒ ½þÉäiÉÒ ½èþ*

|É¶xÉ-3.  (Eò) ÊxÉ¨xÉÊ±ÉÊJÉiÉ ¨Éå ºÉä ÊEòx½þÒ {ÉÉÄSÉ ¶É¤nùÉä EòÉ |ÉªÉÉäMÉ Eò®úiÉä ½ÖþB nùÉä-nùÉä |É¶ÉÉºÉÊxÉEò ¶É¤nù

¤ÉxÉÉ<B* (10)

(i) +ÊvÉEòÉ®úÒ (iv) ¨ÉÆjÉÉ±ÉªÉ
....................................... .......................................

....................................... .......................................

(ii) ÊxÉnäù¶ÉEò (v) Ê´É¦ÉÉMÉ

....................................... .......................................

....................................... .......................................

(iii) +ÉªÉÉäMÉ (vi) |É¤ÉÆvÉEò

....................................... .......................................

....................................... .......................................
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      (JÉ) iÉÒ®ú EòÒ ºÉ½þÉªÉiÉÉ ºÉä ºÉÖ̈ ÉäÊ±ÉiÉ EòÒÊVÉB* (5)

(i) ¨ÉÉ¨É±ÉÉ +¦ÉÒ Ê´ÉiiÉ ¨ÉÆjÉÉ±ÉªÉ Eäò SÉSÉÉÇ Eò®ú ±Éå*

(ii) <ºÉ Ê´É¹ÉªÉ ¨Éå ¨ÉÖZÉºÉä <EòiÉ®ú¡òÉ EòÉ®Çú́ ÉÉ<Ç EòÒ VÉÉBMÉÒ*

(iii) ¨ÉºÉÉènùÉ ºÉÆ¶ÉÉäÊvÉiÉ °ü{É ¨Éå +vÉÒxÉ ½èþ*

(iv) +É{É +{ÉxÉÒ ºÉ½þ̈ ÉÊiÉ |ÉºiÉÖiÉ EòÒ ÊVÉB*

(v) =iiÉ®ú xÉ Ê¨É±ÉxÉä {É®ú VÉ±ÉnùÒ näùxÉä EòÒ EÞò{ÉÉ Eò®åú*

|É¶xÉ-4. ÊxÉ¨xÉÊ±ÉÊJÉiÉ ÊEòx½þÓ nùºÉ |É¶xÉÉå Eäò =iiÉ®ú BEò ¶É¤nù / BEò ´ÉÉCªÉ ¨Éå nùÒÊVÉB*

(10x1=10)

(i) ¡òÉ<±É Eäò ÊEòiÉxÉä ¦ÉÉMÉ ½þÉäiÉä ½éþ?
...................................................................................................

(ii) ®úÉäVÉ¨É®úÉÇ Eäò ={ÉªÉÉäMÉ ¨Éå +ÉxÉä ´ÉÉ±ÉÒ MÉÉèhÉ Ê]õ{{ÉÊhÉªÉÉå EòÉä CªÉÉ Eò½þiÉä ½éþ?
...................................................................................................

(iii) xÉB {ÉnùÉå EòÒ º´ÉÒEÞòÊiÉ Eäò Ê±ÉB ºÉ®úEòÉ®úÒ {ÉjÉÉSÉÉ®ú Eäò |É¨ÉÖJÉ |ÉEòÉ®úÉå ̈ Éå ÊEòºÉEòÉ |ÉªÉÉäMÉ

ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ?
...................................................................................................

(iv) ºÉÉ¨ÉÉÊVÉEò IÉäjÉÉå ¨Éå ´ªÉ´É½þÉ®ú ¨Éå +ÉxÉä ´ÉÉ±ÉÒ Ë½þnùÒ ¦ÉÉ¹ÉÉ EòÒ nùÉä |ÉªÉÖÎCiÉªÉÉå Eäò xÉÉ¨É

Ê±ÉÊJÉB*
...................................................................................................

(v) +xÉÖ́ ÉÉnùEò EòÉä ÊEòºÉEòÉ +SUôÉ YÉÉxÉ ½þÉäxÉÉ SÉÉÊ½þB?
...................................................................................................

(vi) ºÉÆSÉ±ÉxÉ ®úÊVÉº]õ®ú ÊEòºÉÊ±ÉB ®úJÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ?
...................................................................................................

(vii) +É´ÉiÉÒ {É®ú +ÉvÉÉÊ®úiÉ Ê]õ{{ÉhÉÒ EòÉèxÉ ¶ÉÖ°ü Eò®úiÉÉ ½èþ?
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...................................................................................................

(viii)  +SUäô ºÉÉ®ú EòÉ ¨É½þi´É{ÉÚhÉÇ MÉÖhÉ CªÉÉ ½èþ?
...................................................................................................

(ix) +ÆiÉÌ´É¦ÉÉMÉÒªÉ Ê]õ{{ÉhÉÒ EòÉ |ÉªÉÉäMÉ ÊEòxÉ Eäò ¤ÉÒSÉ ½þÉäiÉÉ ½èþ?
...................................................................................................

(x) |ÉªÉÖÎCiÉ Eäò ¶Éè±ÉÒ EòÒ oùÎ¹]õ ºÉä ÊEòiÉxÉä ¦Éänù ½éþ? =xÉEäò xÉÉ¨É Ê±ÉÊJÉB*
...................................................................................................

(xi) ÊEòºÉÒ ¨ÉÉ¨É±Éä ¨Éå ´ªÉÎCiÉMÉiÉ °ü{É ºÉä ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ +ÊvÉEòÉ®úÒ EòÉ vªÉÉxÉ Ênù±ÉÉxÉä Eäò Ê±ÉB

ÊEòºÉEòÉ |ÉªÉÉäMÉ ÊEòªÉÉ VÉÉiÉÉ ½èþ?
...................................................................................................

(xii)  Ë½þnùÒ Eäò |ÉSÉÉ®ú +Éè®ú |ÉºÉÉ®ú Eäò Ê±ÉB iÉlÉÉ Ë½þnùÒ +Éè®ú Ë½þnùÒiÉ®ú ¦ÉÉ®úiÉÒªÉ B´ÉÆ Ê´Énäù¶ÉÒ

¦ÉÉ¹ÉÉ+Éå Eäò EòÉä¶É ÊxÉ¨ÉÉÇhÉ Eäò Ê±ÉB ÊEòºEòÒ ºlÉÉ{ÉxÉÉ EòÒ MÉ<Ç?
...................................................................................................

|É¶xÉ-5. ÊEòx½þÓ {ÉÉÄSÉ |É¶xÉÉå Eäò =iiÉ®ú nùÒÊVÉB* (5x3=15)

(i) EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÒ Ë½þnùÒ ̈ Éå Eò¨ÉḈ ÉÉSªÉ ºÉÆ®úSÉxÉÉ +ÊvÉEò {ÉÉ<Ç VÉÉiÉÒ ½èþ* <ºÉ EòlÉxÉ EòÉ ºÉÆIÉä{É ̈ Éå

=±±ÉäJÉ EòÒÊVÉB*

(ii) ¶É¤nù ÊxÉ¨ÉÉÇhÉ EòÒ |ÉÊGòªÉÉ ¨Éå ÊEòxÉ-ÊEòxÉ Ê´ÉÊvÉªÉÉå EòÉä +{ÉxÉÉªÉÉ MÉªÉÉ?

(iii) |ÉªÉÖÎCiÉ Eäò iÉÒxÉ +ÉªÉÉ¨É EòÉèxÉ-EòÉèxÉ ºÉä ½éþ? =xÉEäò Ê´É¹ÉªÉ ¨Éå ºÉÆIÉä{É ¨Éå Ê±ÉÊJÉB*

(iv) ºÉÉ®ú ±ÉäJÉxÉ EòÒ |ÉÊGòªÉÉ Eäò ¤ÉÉ®äú ¨Éå Ê±ÉÊJÉB*

(v) +É´ÉiÉÒ ÊEòºÉä Eò½þiÉä ½éþ? b÷ÉªÉ®úÒ Ê±ÉÊ{ÉEò ºÉ¦ÉÒ +É´ÉÊiÉªÉÉå EòÉä CªÉÉ Eò®úiÉÉ ½èþ? =xÉÖ¦ÉÉMÉ

+ÊvÉEòÉ®úÒ EòÉ <ºÉ¨Éå CªÉÉ ªÉÉäMÉnùÉxÉ ½þÉäiÉÉ ½èþ?

(vi) +xÉÖ́ ÉÉnù EòÒ |ÉÊGòªÉÉ Eäò ¤ÉÉ®äú ¨Éå ºÉÆIÉä{É ¨Éå |ÉEòÉ¶É b÷ÉÊ±ÉB*

(vii) EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÒ Ë½þnùÒ +xÉÖ́ ÉÉnù EòÒ ¦ÉÉ¹ÉÉ ½èþ* BäºÉÉ CªÉÉå Eò½þÉ VÉÉiÉÉ ½èþ?
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=iiÉ®ú (i)

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

=iiÉ®ú  (ii)

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................
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=iiÉ®ú  (iii)

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

=iiÉ®ú (iv)

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................
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=iiÉ®ú (v)

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

|É¶xÉ-6. +É{ÉEäò Ê´É¦ÉÉMÉ Eäò ºÉ½þÉªÉEò ÊxÉnäù¶ÉEò EòÉä BEò ¤Éè̀ öEò ¨Éå ¦ÉÉMÉ ±ÉäxÉä EòÉä±ÉEòÉiÉÉ VÉÉxÉÉ ½èþ*

+MÉ±Éä ½þÒ ÊnùxÉ ¨ÉÖJªÉÉ±ÉªÉ ¨Éå Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ {ÉnùÉäxxÉÊiÉ ºÉÊ¨ÉÊiÉ EòÒ ¤Éè̀ öEò ½èþ ÊVÉºÉEäò ´Éä ºÉnùºªÉ ½éþ*

=ºÉ ÊnùxÉ =xÉEòÉ ̈ ÉÖJªÉÉ±ÉªÉ ̈ Éå ®ú½þxÉÉ VÉ°ü®úÒ ½èþ* <ºÉÊ±ÉB =x½åþ ±ÉÉäEòÊ½þiÉ ̈ Éå ́ ÉÉ{ÉºÉÒ EòÒ ½þ́ ÉÉ<Ç

ªÉÉjÉÉ EòÒ +xÉÖ̈ ÉÊiÉ |ÉnùÉxÉ Eò®úxÉä ½äþiÉÖ Ê]õ{{ÉhÉÒ iÉèªÉÉ®ú EòÒÊVÉB*

+lÉ´ÉÉ (10)

º´ÉiÉ: {ÉÚhÉÇ Ê]õ{{ÉhÉÒ EòÉ +É¶ÉªÉ ´ªCiÉ Eò®úiÉä ½ÖþB ºÉ½þÉªÉEò ºiÉ®ú EòÒ º´ÉiÉ: {ÉÚhÉÇ Ê]õ{{ÉhÉÒ EòÉ

BEò xÉ¨ÉÚxÉÉ ¤ÉxÉÉ<B*

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................
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............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

|É¶xÉ-7. +É{ÉEäò Ê´É¦ÉÉMÉ Eäò +É¶ÉÖÊ±ÉÊ{ÉEò ¸ÉÒ ®úVÉxÉÒEòÉÆiÉ xÉä 45 ÊnùxÉ Eäò Ê±ÉB +´ÉEòÉ¶É Eäò Ê±ÉB

+É´ÉänùxÉ ÊEòªÉÉ ½èþ* ́ Éä ªÉ½þÉÄ Eäò´É±É ºÉÉ±É ¦É®ú ºÉä EòÉ¨É Eò®ú ®ú½äþ ½éþ* =xÉEòÒ Eäò´É±É 25 ÊnùxÉ EòÒ

+ÌVÉiÉ UÖô]Âõ]õÒ ¶Éä¹É ½èþ* <ºÉÊ±ÉB =x½åþ 25 ÊnùxÉ EòÒ +ÌVÉiÉ UÖô]Âõ]õÒ 10 ÊnùxÉ EòÒ +ÉvÉäù-´ÉäiÉxÉ

{É®ú UÖô]Âõ]õÒ +Éè®ú 10 ÊnùxÉ EòÒ +ºÉÉvÉÉ®úhÉ UÖô]Âõ]õÒ Eäò Ê±ÉB EòÉªÉÉÇ±ÉªÉ +Énäù¶É EòÉ ̈ ÉºÉÉènùÉ iÉèªÉÉ®ú

Eò®åú*

+lÉ´ÉÉ (or) (10)

{ÉjÉÉå Eäò ±ÉPÉÚó °ü{É {É®ú |ÉEòÉ¶É b÷É±ÉiÉä ½ÖþB {ÉÉ´ÉiÉÒ EòÉ BEò xÉ¨ÉÚxÉÉ ¤ÉxÉÉ<B*

............................................................................................................

............................................................................................................
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............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

- ºÉ¨ÉÉ{iÉ -


